
G E M E I N D E    F I S I B A C H 
 

 
   

Gemeindekanzlei Fisibach  043 433 10 80 
Dorfstrasse 12 suvannijah.uthayabalan@fisibach.ch 

5467 Fisibach Seite 1 von 1 www.fisibach.ch 

 

 
Fisibach ist eine wachsende Gemeinde im nordöstlichsten Teil des Kantons Aargau mit rund 
600 Einwohnern. Infolge Kündigung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. August 
2025 oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Verwaltungsangestellte / Stv. Gemeindeschreiberin  
(50 – 100 %)  

 
Ihre Aufgaben 

 Führung der Einwohner- und Fremdenkontrolle sowie des Stimmregisters 

 Führung der Gemeindezweigstelle der SVA  

 Führung der Hundekontrolle 

 Betreuung des Schalters sowie Telefondienst 

 Unterstützung der Gemeindeschreiberin bei der Vor- sowie Nachbereitung der Gemein-
deratssitzungen 

 Stellvertretung der Gemeindeschreiberin bei Abwesenheit  

 Erledigung der allgemeinen Korrespondenz der Gemeindekanzlei 

 Administrative Unterstützung der Bauverwaltung 

 Administrative Unterstützung der Finanzverwaltung 

 Durchführung von Todesfallgesprächen 
 
Ihr Profil 

 Kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung auf einer Gemeindeverwaltung 

 CAS öffentliches Gemeinwesen Verwaltungsweiterbildung oder die Bereitschaft, dieses zu 
erwerben 

 Selbständige, exakte und strukturierte Arbeitsweise  

 Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität  

 Gute Umgangsformen und Freude am Kontakt mit Einwohnern und Behörden 

 Gute EDV-Kenntnisse  
 
Wir bieten Ihnen 

 eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer kleinen 
Verwaltung 

 angenehmes Arbeitsklima und Mitarbeit in unserem aufgestellten Team 

 fortschrittliche Arbeits- und Anstellungsbedingungen 

 Möglichkeit zur Weiterbildung 

 Homeofficemöglichkeiten 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an den Gemeinderat Fisibach, Dorfstrasse 12, 5467 Fisi-
bach oder an die Gemeindeschreiberin Suvannijah Uthayabalan (suvannijah.uthayabalan@fi-
sibach.ch). 
 
Für ergänzende Auskünfte steht Ihnen Vizeammann, Yves Niedermann, Tel. 079 599 55 71, 
oder die Gemeindeschreiberin, Suvannijah Uthayabalan, Tel. 043 433 10 82, gerne zur Verfü-
gung.  

 


